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Dasar Hukum : _ - - |Kualifikasi Pelaksana :
1. Undang-Undang Rl Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional; 1. Bisa mengoperaélkan komputer
2. Undang-Undang Rl Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi; 2. Memiliki ketelitian, kecekatan, kesabaran, keramahan
3. PP No. 4/2014 tentang Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi dan integritas yang tinggi
4. Peraturan Rektor Unmul No.12 Tahun 2017 tentang Peraturan Akademik Universitas Mulawarman 3. Memiliki kualifikasi sesuai bidang ilmu
Keterkaitan : ; ' i _ ' =  |Peraiatan/Periengkapan :
1. SOP Pelaksanaan Semester Antara 1. Knmputer )
2. Printer
|Peringatan : | _ , S i |Pencatatan dan Pendataan :
Jika SOP tidak ada maka penugasan dosen semester antara tidak akan berjalan JDisimpan sebagai data manual
1. TUJUAN

11 SOP ini bertujuan untuk acuan dalam menyusun penugasan Dosen mata kuliah semester pendek agar pelaksanaan semester pendek dapat terselenggara dengan tertib

2. RUANG LINGKUP
21 Berlaku di seluruh Program Studi di lingkungan Fakultas Teknik Universitas Mulawarman.

3. DEFINISI
31 Semester Antara adalah pelaksanaan perkuliahan jenjang sarjana yang dilakukan pada semester antara, yaitu antara semester genap dan semester gasal tahun akademik berikutnya.

32 Jumiah tatap muka mata kuliah semester antara harus sama dengan jumiah tatap muka mata kuliah yang bersangkutan dalam semester reguler.
3.3 Dokumen semester antara mengacu ke SOP Pelaksanaan Semester Antara



PENGGUNA

4.1 Ketua Program Studi

4.2 Kasubbag Akademik dan Kemahasiswaan
4.3 Dosen Mata Kuliah

REFERENSI
5.1 Peraturan Akademik Universitas Mulawarman
5.2 Petunjuk Pelaksanaan Pendidikan Fakultas Teknik Universitas Mulawarman

PROSEDUR
6.1 Kasubbag Akademik dan Kemahasiswaan menyerahkan Daftar Mata Kuliah dan Peserta Semester Antara Fakultas Teknik (FO-UNMUL-FT-PM-7.5.22/L02) dan Kalender Administrasi Pendidikan Semester Antara

(FO-UNMUL-FT-PM-7.5.22/L03) ke Ketua Program Studi selambat-lambatnya 5 (lima) hari sebelum perkuliahan semester antara dimulai
6.2 Ketua Program Studi menerima Daftar Mata Kuliah dan Peserta Semester Antara Fakultas Teknik (FO-UNMUL-FT-PM-7.5.22/L02) dan Kalender Administrasi Pendidikan Semester Antara (FO-UNMUL-FT-PM-

7.5.22/L03)
6.3 Ketua Program Studi menerbitkan Surat Penugasan Dosen Mata Kuliah Semester Antara (FO-UNMUL-FT-PM-7.5.23/L01) dan Jadwal Kuliah Semester Antara (FO-UNMUL-FT-PM-7.5.22/L.04)

6.4 Ketua Prrogram Studi menyerahkan dokumen semester antara kepada Dosen Mata Kuliah selambat-lambatnya 2 (dua) hari sebelum perkuliahan semester antara dimulai
6.5 Dosen Mata Kuliah menerima dokumen semester antara

6.6 Dosen Mata Kuliah melaksanakan perkuliahan Semester Antara

FLOW CHART
Pelaksana Mutu Baku
No Aktivitas Kasubbag Akademik KPS Dosen Mata e Waktu Output Keterangan
& Kemahasiswaan Kuliah
1 menyerahkan Daftar Mata Kuliah dan Daftar Mata selambat- Diterima KPS
Peserta Semester Antara Fakultas Teknik C) Kuliah dan lambatnya 5
(FO-UNMUL-FT-PM-7.5.22/L02) dan Kalender Kalender (lima) hari
Administrasi Pendidikan Semester Antara (FO- Administrasi sebelum
UNMUL-FT-PM-7.5.22/L03) ke Ketua Program perkuliahan
Studi semester antara
dimulai
2 menerima Daftar Mata Kuliah dan Peserta 3 Daftar Mata selambat- Diterima KPS
Semester Antara Fakultas Teknik (FO-UNMULA E:l Kuliah dan lambatnya 5
FT-PM-7.5.22/L02) dan Kalender Kalender (lima) hari
Administrasi Pendidikan Semester Antara (FO- Administrasi sebelum
UNMUL-FT-PM-7.5.22/L03) perkuliahan
semester antara
dimulai




menerbitkan Surat Penugasan Dosen Mata Daftar Mata 1 hari Surat Penugasan
Kuliah Semester Antara (FO-UNMUL-FT-PM- Kuliah dan
7.5.23/L01) dan Jadwal Kuliah Semester Kalender
Antara (FO-UNMUL-FT-PM-7.5.22/L04) Administrasi
menyerahkan dokumen semester antara Dokumen 10 menit Diterima Dosen
kepada Dosen Mata Kuliah selambat- A 4 Semester Antara Mata Kuliah
lambatnya 2 (dua) hari sebelum perkuliahan E]
semester antara dimulai
menerima dokumen semester antara I Dokumen 10 menit Diterima Dosen
A

Semester Antara Mata Kuliah

melaksanakan perkuliahan Semester Antara Dokumen Selama masa Perkuliahan

_y

Semester Antara

perkuliahan
semester antara

berjalan dengan
bukti absensi




